ALMUS iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

i

NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER VE BAZI BILGILER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Tiirkiye
Cumhuriyeti
Kimlik Karti

https:/randevu.nvi.gov.tr internet sitesinden veya Alo 199 ¢agn merkezi
aracih@iyla randevu almarak ya da randevusuz olarak niifus
miidiirlikklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi
alinacak on beg yaginin tamamlamig herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
{lk defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararas: aile ciizdani,
pasaport, slriicli belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri
kimlik karti, basin kart: gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge
ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

On bes yasiin tamamlamig kigilerin kimlik kart: miiracaatlarinda
kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmig kimlik belgesi,
Milli Egitim Bakanhg veya OSYM tarafindan verilmis smava girig
belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya
baba, ergin gocuk, ergin kardes veya vasinin beyan yeterli sayilacaktir.
On bes yasimin tamamlamis kigilerin fotografli kimlik belgesi ibraz
edememesi ya da anne, baba, ergin gocuk, ergin kardes veya vasinin
bulunmamasi durumunda ise milki idare amirinin emri ile kolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.

Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu
alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi yada elde edilen bilgi
ve bulgularm yeterli gdriilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddide diislilmesi hdlinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasimin 6lmilg olmasi hélinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmig anne-
babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik
karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullamlacak fotografin kisinin son halini
losstermesi bakimindan son alti ay iginde gekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir.
Fotokopi veya bilgisayarda gogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul
edilmez.

On bes yasinin tamamlamamig ¢ocuklarin kimlik kartlarinda fotograf yer almaz.

ilgili Memur i_le Goriismeye
Baglandigi Andan Itibaren Ortalama
8-10 Dakika

Siiriicii Belgesi

1.

2.
Gerekli belgeler:

https://randevu.nvi.gov.tr internet adresinden veya Alo 199 ¢agri
merkezinden randevu alinmasi
Stiriicll belgesi alacak kiginin bizzat miiracaat etmesi gerekir.

1. Kimlik belgesi

2. Kayip calinti degilse meveut siiriici belgesi

3. Siriici saghk raporu

4, Harg bedeli ve vakif payinin miiracaattan 6nce ddenmesi

5. Biyometrik fotograf (1 adet)

6. Kan grubunun belgelenmesi veya sozlii beyan ile bildirilmesi
Yabana siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemi igin yukaridaki belgelere ek
olarak;

1. Yabanc siiriicl belgesinin ashi ve renkli fotokopisi

2. Yabanci siiriicii belgesinin, noter veya konsolosluk onayl Tiirkge

terciimesi
3. Ogrenim belgesi, yurt digindan alinan dgrenim belgelerinin noter tasdikli

tercimesi

iigili Memur ile Gorismeye
Baslandigi Andan Itibaren Ortalama
8-10 Dakika




Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

1. htps:/randevu.nvi.gov.ir  internet adresinden veya Alo
merkezinden randevu alinmasi

2. Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miracaat etmesi; ergin olmayanlar|
veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve
basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgelerin hazir edilmesi
gerekmektedir.

Gerekli belgeler:

Kimlik kart1 veya gegici kimlik belgesi

Biyometrik fotograf

(grenci belgesi (Hargsiz pasaport igin gerekebiliyor)

Daha once alinms, iptal islemi uygulanmamus gegerli/ gegersiz pasaportlar

Harg bedeli ddendi makbuzu ve degerli kagit bedeli

Yedi yasim tamamlamis her bireyden parmak izi alinmaktadir.

199 c¢agn

iigili Memur ile Goriismeye
Baslandigi Andan Itibaren Ortalama
8-10 Dakika

Dogum Tescil

Dogum Bildirimini anne veya baba yapar.

Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.

Yeni dogan, s6zlii beyan ediliyorsa tahkikat yapilir.

Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibarin Tirkiye'de 30

Giin iginde Nitfus Miidiirligtine, Yurt Disinda ise 60 Giin iginde dig temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

ilgili Memur fle Goriismeye
Baslandig: Andan itibaren Ortalama
4-6 Dakika

Oliim Tescili

(Olim nerede meydana gelmis ise olim olayinin bildirmekle yitktimlii olanlar|
tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde gonderilmesi gereken MERNIS Olim
Tutanagi ile Oliim Tescil yapilir.

Eski tarihlerde gergeklesen oOlim olaymna iligkin herhangi bir belge ibraz|
bdilemiyorsa olim olaymm bilen iki tanik adresi bildirir. Kolluk Kuvvetlerince
vapilacak tahkikat sonucuna gore dliim tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-
20 giindiir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescil

Evlendirme Mudirliikleri (10 Giin iginde) veya Dig Temsilciliklerden (30
Giin iginde) gonderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme
Kararlan Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlari (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme
vb.) ilgili Ma.hkemelerin Yazi isleri Midirliigiince en geg 10 Giin iginde kurye
veya posta ile llgili Nitfus Miidiirligiine gonderilir,

Ortalama 4 Dakika

Niifus Kayit
Ornegi

Kimligini ispatlayacak belge (fotografli giincel Nifus Ciizdani, Uluslararas: Aile
Ciizdan, Ehliyet, Pasaport, Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1 vb)

Ortalama 1 Dakika

Adres Beyam

1. Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii igerisinde miiracaat edilir.
Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig: ile
beyan edilen adreste baskasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok ise
herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

apilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit
dilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su,
ogalgaz) gibi belgeler istenir.

Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte milracaat edilir ve

irlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattinhr. Islemi yapan memur
iiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve Tahkikat
sonucuna gore islemi sonuglandirir veya ret eder. Geg bildirim veya gergege aykir
Adres Beyani halinde 5490 sayih Nifus Kanunu uyarinca idari Para Cezasi
uygulanir.

Ortalama 4 Dakika

10

Yerlesim Yeri
Belgesi

Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Reit olmayan bireylere ait
elgeyi ana-baba veya vasisi alabilir.

Ortalama 1 Dakika




Onceki Soyadim [Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir. ;
i Kullanma Onceki soyadimi kullanma igin yazili beyani alinir. B £ Hak
i Sicsasinde Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
12 S Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir, bog birakilir. Ortalama 4 Dakika
Degisiklik z o i .
Resit olmayanlar igin anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.
Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin miiracaati gerekir.
Gerekli belgeler:
1. Varsa ¢ocuga ait Dogum Raporu,
13 Tanima 2.  Anne Yabanci ise Medeni Halini gosterir usuliine gére onaylanmis bir Ortalama 20 Dakika
belgenin Noter Tasdikli Tiirk¢e Terciimesi,
3. Tamnan ¢ocuklarin Kimlik Kart: annesine verilir.
Niifus Ciizdam ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandashifini ne zaman
14 | Cok Vatandashk kazandifini gosterir ve kimlik bilgilerini igeren belge ile kisinin yazili beyani alinir, Ortalama 8 Dakika
VAT-12)
Tirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tirk Vatandaghgim
15 Mavi Kart kaybedenlere miiracaatlari halinde Mavi Kart diizenlenir. Yabanci kimlik veyal Ortalama 4-6 Dakika
leecerli pasaport varsa mavi kartin ibrazi gerekir.
16 Diper Biirum [1gili Kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi iginde gonderilir. Ortalama 20 Dakika
Yazismalari
Diger Kurumlara
17 Gidecek Olan  Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00’da postaya verilir. Ortalama 20 Dakika
Evraklar
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
I:]kMiiracaat Yeri : ALMUS iLCE NUFUS MUDURLUGU ikinci Miiracaat Yeri: ALMUS KAYMAKAMLIGI
Isim : Mustafa DENIZ isim : Hamza INAM
[Unvan : Niifus Miidiirii [Unvan : Kaymakam
Adres : Almus llge Niifus Miidiirliigii Adres : Almus Kaymakamh
Tel : 0356 411 30 57 Tel : 0356 411 30 01
-mail : almus60@niv.gov.tr -mail : almus@icisleri.gov.tr
Faks : 0356 411 30 57 Faks : 0356 411 30 01




